PANDUAN

SISTEM INFORMASI BEBAN KERJA DOSEN
LLDIKTI WILAYAH IlI (SIBKD3)
BAGI DOSEN PERGURUAN TINGGI WILAYAH il




PRAKATA

Salah satu terobosan dalam upaya peningkatan percepatan layanan di LLDikti
Wilayah Ill adalah dengan dibangunnya “Sistem Informasi Beban Kerja Dosen
LLDikti Wilayah 11l (SIBKD3)” yang merupakan Bagian dari Sistem Informasi dan
Layanan Terpadu (SIL@T) LLDikti Wilayah Ill. Saat ini SIBKD3 digunakan untuk
mempermudah proses layanan Pelaporan Beban Kerja Dosen (BKD) Perguruan
Tinggi di LLDikti Wilayah Ill. Kedepannya sistem ini akan terus dikembangkan
sebagai sistem yang dapat digunakan dosen untuk melaporkan tridharma
perguruan tinggi secara berkala, sehingga nantinya Perguruan Tinggi dan LLDIKTI
Wilayah Il dapat memantau kinerja dosen melalui layanan BKD.

Upaya ini merupakan bagian dari komitmen LLDikti Wilayah Ill untuk menjadi
organisasi yang adaptive dengan perkembangan zaman dan agile (lincah) untuk
tetap memberi kontribusi terbaik bagi Perguruan Tinggi di LLDikti Wilayah .
Salam Semangat Selalu.

Kepala Lembaga,

ttd

Prof. Dr. Agus Setyo Budi, M.Sc



PANDUAN SISTEM INFORMASI PELAPORAN BEBAN KERJA DOSEN LLDIKTI WILAYAH 1l (SIBKD3),
BAGI DOSEN PERGURUAN TINGGI DI LINGKUNGAN LLDIKTI WILAYAH Il

Akun Dosen Perguruan Tinggi
Hak Akses diberikan hanya kepada dosen yang telah memiliki Nomor Registrasi (NIDN) setiap
Perguruan Tinggi, login melalui laman http://bkd-lldikti3.kemdikbud.go.id/

& BKD LLDIKTI ll x  +

€ > C @ Notsecure | bkd-lidikti3.kemdikbud.go.id/login/login o

D=

Username

Password

Ditjen Sumber Daya Iptek dan Dikti

Username : (NIDN Dosen)
Password :(NIDN Dosen)

Dosen diharuskan untuk mengganti password untuk keamanan data

- v
Jb Dummy AR 150

OKeluar
@, Ganti Password

@ Dummy AA 150
s Selomat Datang di Aplikasi Loporan BKD LLDIKTI 3
Dummy AA 150

# Beranda
© Doser

@ Keluar

Copyright © BKD-LLDKKTI-1il 2020


http://bkd-lldikti3.kemdikbud.go.id/

Input data Password baru

Ganti Password x

Password Baru

Ulangi Password Baru

Aksi yang dapat dilakukan adalah melakukan proses :
e Input data Pelaporan Beban Kerja Dosen (BKD) seluruh Tridharma Dosen
e Cetak hasil Pelaporan Beban Kerja Dosen (BKD)

Input Data Pelaporan pada Aplikasi SIBKD
Dashboard Layanan BKD
o = & pummyaats0 v

@ Dummy AA150

online Selamat Datang di Aplikasi Laporan BKD LLDIKTI 3

Dummy AA150
# Beranda

O Dosen >

@ Keluar

Copyright @ BKD-LLDIKTI-Ill 2020

Pilih Rekap BKD -> BKD Dosen
Klik Laporan untuk mengisi Laporan BKD



Dummy AA 150

oniine

BKD DOSEN
# Berando PERIODE GENAP 2019/2020
‘ © Dosen v
[ BKD Dosen

= Keluar

ErEEEEE] Searcn
JenisBKD ~ NIDN = No Sertifikat + Nama 2 Jobatan Golongan Updated +
3030 1234567881011 DUMMY AA 150 0 QO 2020-08-03 13:4050
Showing 1t | of I entries -
Pravious Next

Copyright @ BKD-LLDIKTI-Il 2020

b. Identitas Dosen

Lengkapi data Identitas Diri. Untuk Data yang tidak dapat di edit, maka dosen harus memperbaiki
melalui SISTER.

LAPORAN BKD PERIODE GENAP
2019/2020

A identitas Dosen

IDEN

OSEN

*Pastikan data yang Anda Input adalah data yang benar, karena akan digunakan untuk
pembayaran !!!

MNIDN/NIDK 3030

NIP (Khusus Dosen PNS)

Ket : Gunakan tanda (-] jika tidak memiliki
HAMA DUMMY AA 150, S.Kom, MKom
No Sertifikat Pendidik 123456782101

dik Anda Benar. Jika No. Serdik masih kosong silakan Anda input dan juga
PDDIKTI Anda.

Perguruan Tinggi LLDIKTI il

Stotus k -
Alomat PT Cawang, Jokarta Timur

Program Studi sistem Informasi

Jab. Fungsional kto Ct M

TMT Job. Fungsional mm/ddfyyyy (u]



Pangkat/Golengan

TMT Pangkat/Golongan mm/dd/yyyy o
Mosa kerja sesuai dengan SK 0 o

Golfinpasing Tahun  Bulan

Tempat dan Tanggal Lahir Jakorta2020-07-3

pendidikan S1 -
pendidikan 52 i -

Pendidikan 53

Himu Yang Ditekuni

Ho HP
NPWP 112233445666

No KTP 1234567880123456

BANK Bank Negara Indonesia (BNI) -

Na. Rekening

Atas Noma Rekening

Atas Nama Rekening

Cabang Bank

Kajur/Kaprodifkadep

i NIDN - Noma kaprodi

Ket : Tuliskan Nama + Gelar

Copyright & BKD-LLDIKTI-Il 2020

c. Data Asesor
Input data Asesor dengan mencari nama Asesor berdasarkan NIRA dan berdasarkan NIDN
LAPORAN BKD PERIODE GENAP 2019/2020

Aide Dose [ asesor [k A [e B [ Bidan Ds C [ pe n MResume

PILIH ASESOR

*lsilah data asesor pada pada masing-masing textbox dengan asesor yang sama berdasarkan NIRA dan

NIDN asesor.
ASESOR | 091156403900628 - Dr. urjanis ih Halim, S.Psi ikologi - Unika Atma Jaoya Jakarta)
0324047003 - MAGDALENA SURYANINGSIH HALIM S.Psi, Doktor(Universitas Katolik Indonesia Atma Joyn)‘
0324047003 - MAGDALENA SURYANINGSIH HALIM S Psi, Doktor(Universitas Katolik Indonesia Alma Jaya)
8882423419 - Dr URAS LILIAN MAGDALENA SIAHAAN (Universitas Kristen Indonesia)
ASESOR 2 Car Nird - Nama Asesor(Bidang Tmu-PTJ

Cari NIDN - Nama Dosen(PT)




d. Bidang A
Pelaksanaan Pendidikan
Melaksanakan Pengajaran klik tombol biru

PELAKSANAAN PENDIDIKAN

ndlidikan di Iaboratarium, praktek

B Membimbing seminar
Memibimbing mohasiswa serminar
c Membing kuliah kerja nyata, pratek kerja nyata, praktek kerja lapongan
Membimbing mohasiswa kuliah kerja nyata, pratek kerja nyata, praktek kerja lapangan

roktek Kegun

ah Tinggil Akademif

N

ndidikan

JUMLAH SKS Kinerja

Catat

Nilai Sk al unts s dalam1s adalo ‘

4(xsmbali ke Detail Usulan Dosen

Masukkan Tanggal Surat Tugas Mengajar dan Upload Surat Tugas Mengajar.
Pilih Mata Kuliah yang diampu. Apabila matakuliah yang diampu tidak sesuai dengan surat tugas
mengajar maka Dosen harus menghubungi Institusi untuk memperbaiki Riwayat menagajar melalui

laman feeder PDDIKTI.
Input SKS capaian sesuai dengan pedoman BKD.
Bukti Dokumen dimasukkan pada repository institusi, yang diinput pada aplikasi adalah link

repository nya.
Kolom keterangan diisi apabila mata kuliah yang diampu lebih dari 1 dosen.

Klik Save untuk menyimpan.



BIDANG A

Melaksanakan Perkulihan/Tutorial & Membimbing, Menguji Serta Many
Laboratorium, =ngkel/Studio /Kebun

snggarakan Pendidikan di

[Close

Membimbing Klik tombol biru

o Mermiimbing an kut membimeing dalam manghosikan diserios, thesis, skipsi dan laporan akhir std
1 Pembimbing utarna
a Disartosi
e St
o Ashir
2 Pembimeing pendamping/ pamba:
a Dissriosi
o Laporan axhir




Klik Tambah

BIDANG A

Msrmibimbing & lkut Membimbing Dalam Manghasilkan Dissrtasi, Thesis, Skipsi & Laporan Akhir Studi
Pembimbing Utama Skrips:

| JUMLAH SKS Kinerja

‘ | D TAMEAH |

“#Kembali Ke Detail Usulan Dosan

Masukkan Tanggal Surat Tugas Mengajar.

Apabila membimbing lebih dari 1 mahasiswa klik Tambah Data.
Isi NIM dan Nama Mahasiswa yang dimbimbing.

Klik Save untuk menyimpan.

BIDANG A

Marmbimbing & lkut Membimbing Dalom Menghasilkan Disertasi, Thesis, Skripsi & Laparan Akhir Studi
Pembimbing Utama Skripsi

Uraian Kegiatan

Tanggal Surat Tugas Satuan Hasil

mm/ dd/yyyy a Surat Tugas dan Bukti Kinerja

Data Mahasiswo ke 1

Noma Mahasiswa |

)
)

DCIDSE

—

Untuk Dosen dengan Tugas Tambahan dapat mengisi Jabatan dengan klik tombol biru

Menduduli jabatan pimpinan perguruan tinggi (Dosen Dengan Tugas Tambahan (OT))

Reklor

Wakl Reictor Dekan/Dirskiur Pragram Passasarionafketua Lembaga Panslition Son Pengabdian kepada Mosyarkat/Kepaka Lembaga
Pen tingal Universitos institut

Kstus Sskeion Tingi{Dirsktur Poitsknik/Permntu Dsk Dirsitur frogrer jonsDirektur Poitek
s Pombantu ketua seialoh nggl/pembantu dirskiur poltakie

Dirsktur oka

e ( Lembaga Pensiiian dan Pengabdian kepada Masyarokal/Kepola Lembaga

Sekretans Jurusan/Pro;

aiisknik/Akademi/Kapala Laberatorium (pengkai) tingkat Universitas instiutSekeioh Tinggi/Paiteknic/Akodsm



Klik Tambah

BIDANG A

| JrT—

| erunis

‘#tKemibali Ke Detail Usuian Dosen

Isi Uraian Jabatan.

Input tanggal SK dan Upload SK Pengangkatan.

Klik Save untuk menyimpan.

Msnduduki jabatan pimpinan perguruan tinggi
Ketua Sekoloh Tinggi/Direktur Folitsknik/Pembantu Dekan/Asisten Dirsktur Progrem Pascasarjana)/Dirsktur
Politeknik
Urgian
Tanggal 8k Satuan Hosil
mm/ddfyyyy [m] S Pengangkatan

Barkas Uplood SK Pengangkatan

Choose File | Mo file chosen

Ukuran file maksi

5MB. Ekstensi pdf

Close

Upload surat penugasan

BIDANG A

Menduduki jobatan pimpinan perguruan tinggi

Wakil Rektor/ Dekan/Direktur Program PascasarjanafKetua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat/Kepala Lernbaga Penjaminan Mutu tingkat Universitas/Institut

JUMLAH 5KS Kinerja

.00

B TAMBAH

Usulan Baru Untuk Penilaian

Menjadi wakil rektor 2020-07-25 5.00

Uraian Tanggal 5K SKS Beban ‘ SKS Kinerja ‘

Bukti Dokumen

500

&sK Pengangkatan

‘ Rekomendasi ‘

SELESAI

Aksi

BEBAN LEBIH

Apabila Kegiatan ini melebihi nilai SKS pemenuhan, dosen dapat memilih beban lebih sehingga
pemenuhan sks tidak terhitung di dalam sistem.




e. BidangB
Pelaksanaan Penelitian
Untuk menambahkan kegiatan Penelitian/karya ilmiah klik tombol biru

Bidang B

UNSUR YANG DINILAI

UNSUR, SUB UNSUR DAN BUTIR KEGIATAN SKS KINERJA
L} PELAKSANAAN PENELITIAN
Al Menghasilkan karya ilmiah sesuai dengan bidang ilmunya:

1. Hasil penelitian atau hasil pemikiran yang dipublikasikan dalam bentuk buku

a. Buku referensi

b. Monograf

Klik Tambah untuk menambahkan kegiatan
Bidang B

BIDANG B

Menghasilkan Karya limiah
Hasil Penelitian Atau Pemikiran Yang Dipublikasikan Dalam Bentuk Buku referensi

‘ JUMLAH SKS Kinerja ‘

‘ | TAMBAH I ‘

4{Kembali Ke Detail Usulan Dosen

Lalu Isi kolom Isian sesuai bukti fisik (contoh pengisian Buku Referensi)

Tanggal Terbit “isi sesuai tanggal terbit Buku”

SKS Kinerja “pilih sesuai penilaian asesor”

Jumlah Penulis “masukkan jumlah penulis dalam buku”

Penulis Ke “masukkan Posisi anda ke Penulis berapa”

Bukti Penugasan “Surat Tugas/Kontrak Penelitian”

Uraian “Masukan Judul Buku”

Link Publikasi “masukkan SoftFile Buku yang telah di Upload harus di Repository Perguruan Tinggi”

Url tidak diperbolehkan menggunakan Google Drive atau DropBox DILI.



BIDANG B

Menghasilkan Karya limiah
Hasil Penelitian Atau Pemikiran Yang Dipublikasikan Dalam Bentuk Buku referensi

Tanggal Terbit SKS Kinerja
mm/dd/yyyy [} (10 )
Jumilah Penulis Penulis ke Bukti Penugasan

Surat tugas/kontrak penelitian

Uraian

Link Publikasi (repository/e-book)

https://repository.com/Jurnal.pdf

Bukti Penugasan “Upload Surat telah melaksakan Penugasan”, lalu klik Save.

mm/dd/yyyy o] 10 =

Jumilah Penulis Penulis ke Bukti Penugasan

Surat tugas/kontrak penelitian

Uraian

Link Publikasi (repository/e-book)

https://repository.com/Jurnal.pdf

Bukti Penugasan Upload

Choose File | No file chosen

S " e rerar

f. BidangC
Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat

untuk menambahkan kegiatan klik tombol biru

c Memberi latihan/penyuluhan/penataran/ceramah pada masyarakat

1 Terjadwal/terprogram

a. Dalam satu semester atau lebih

1) Tingkat internasional

2) Tingkat nasional

3) Tingkat lokal

b. Kurang dari satu semester dan minimal satu bulan



Lalu Klik Tambah

Bidang C

Bidang C
Memberi latihan/penyuluhan/penataran/ceramah pada masyarakat
Terjadwal/terprogram Dalam satu semester atau lebih Tingkat Lokal

‘ JUMLAH SKS Kinerja ‘

‘ TAMBAH ‘

7
.

4 Kembali Ke Detail Usulan Dosen

Lalu Isikan Kegiatan yang ingin dimasukkan:

Uraian “Isikan Judul atau Nama kegiatan yang telah dilaksanakan”

Tanggal ST “Masukan Tanggal Kegiatan sesuai di Surat Tugas Pimpinan Perguruan Tinggi”
Isilan SKS Kinerja sesuai Pedoman, Lalu Klik Save

Bidang C
Memberi latihan/penyuluhan/penataran/ceramah pada masyarakat
Terjadwal/terprogram Dalam satu semester atau lebih Tingkat Lokal

Uraian
Tanggal ST SKS Kinerja
mm/dd/yyyy ] 2 ¥

Close

Lalu Upload Bukti Penugasan dan Bukti Dokumen Telah Melaksanakan Tugas

TAMBAH

Usulan Baru Untuk Penilaian

Uraian Kegiatan ‘ Tanggal ST ‘ SKS Beban ’ SKS Kinerja ‘ Rekomendasi ‘ Bukti Fisik Aksi

Memberi Ceramah 2020-08-02 2.00 2.00 SELESAI n

BEBAN LEBIH




g. BidangD
Pelaksanaan Penunjang Tridarma
Untuk Pengisian Bidang D Sama Seperti Pengisian Bidang C.

h. Persyaratan
Persyaratan Wajib di Upload Sesuai dengan Bukti Fisik yang ada, Apabila ditemukan File yang
berbeda atau kesalahan Upload, maka akan mempengaruhi Pembayaran Tunjangan Profesi atau
Tunjangan Kehormatan

as Dos Iy Bida Bs li - B Bida [ Persyaratan

No. Persyaratan. Aksi

1 Sertifikat Pendidik

2 SK Jabatan Fungsional Akademik
3 SK Golongan/Inpasing

4 NPWP

5 Buku Rekening

6 KTP

i. Kewajiban Khusus Lektor Kepala/Profesor

ID Kewajiban Khusus PRI [FTILT

Kewajiban Khusus PR/LK/PT/LT

UNSUR YANG DINILAI
UNSUR, SUB UNSUR DAN BUTIR KEGIATAN SKS KINERJA AKSI
VI KEWAJIBAN KHUSUS PRILK/PTILT
A Hasil penelitian ataw hasil perrikiran yang dipublikasikan dalam bentuk jurnal

Jurnal Intemasicnal Beraputosi

2 Jumal internasional

3. Jurnal Nosional Terakreditasi

3 Paten atau karya seni monumental/desain monumental

JuML JAKEWA. fur °

Jurnal Internasional
Klik Tambah



KEWAJIBAN KHUSUS PRILK/PT/LT

Hasil peneiitian atau hasi pemikiran yang dipublikasican dalam bentuk juml
Jumal Intemasional

DUPAK Usulan

| e

#{Kemboli Ke Detail Usulan Dosen

Masukkan Tahun Terbit Jurnal apakah tahun pertama atau kedua
Masukkan Tanggal terbit jurnal

Masukkan Jumlah Penulis

Masukkan Penulis ke berapa

Masukkan Bukti Penugasan berupa surat tugas

Masukkan Semester Masa Penugasan

Serta Upload Surat Tugas

Klik Save untuk menyimpan
F

KEWAJIBAN KHUSUS PR/LK/PT/LT

Hasil penalition atau hasil pemikiran yang dipublikasikan dalam bentuk jurnal
Jurnal Internasional

Tahun Terbit Tanggal Terbit

N | | 04/30/2020 (]
Jumloh Panulis  Penulis ke Bukti Penugasan
| 1 | | 1 | surat tugas

Masa Fenugasan

samester Genap 2019/2020

Uraian

Link Publikasi (repository/e-book)

https:f/repository.com/f Jurnal pdf

Bukti Penugao=an Uplood

Choose File | Mo file chosen

Ukuran file maksirmal SME. Ekstensi pdf

Close




j. Resume dan Cetak Laporan BKD
Total Beban Kinerja yang diinput di setiap bidang akan dikumlatifkan di menu Resume,

1. NIDN/NIDK

3. NOMOR SERTIFIKAT

2 NAMA LENGKAP ‘
2 stats ‘

5. TAHUN AKADEMIK

KETERANGAN SYARAT

KINERJA

KESIMPULAN

Pendidikan

Penelitian

I

Kesimpulan memenuhi atau tidak dapat terlihat di menu resume paling bawah,
untuk cetak laporan BKD Klik tombol Cetak Laporan BKD

KETERANGAN SYARAT KINERJA KESIMPULAN
Pendidikan 0 sks
Penelitian 12.00 sks
Pengabdian 2.00 sks
Pendidikan + Penelitian 12 sks
Pengabdian + Tambahan 2 sks
Total Kinerja 14 sks
KESIMPULAN :
(= ]

Setelah dosen mendapatkan tanda tangan asesor BKD, hasil laporan di scan dan diupload kembali
melalui aplikasi SIBKD.



