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Standar Operasional Prosedur

(SOP)
Tujuan
1. Menjamin agar visi, misi, tujuan dan strategi memiliki kejelasan, keterkaitan dan
keberlanjutan
2. Menjamin agar visi, misi, tujuan dan strategi yang disusun relevan dengan cita-cita
institusi
Ruang Lingkup

Visi, misi, tujuan dan strategi yang disusun oleh lembaga beserta stakeholder.

Standar Mutu Terkait
1. Standar Jati Diri

Definisi

1. Visi adalah gambaran masa depan yang akan diraih dalam waktu yang telah
ditentukan

2. Misi adalah apa yang dilakukan untuk mencapai misi tersebut

Tujuan adalah arah atau haluan

w

4. Strategi adalah pendekatan secara keseluruhan yang berkaitan dengan pelaksanaan
gagasan, rencana dan eksekutif kegiatan dalam kurun waktu tertentu

Unit Terkait

1. Rektor

2. Wakil Rektor I

3. Biro Administrasi Keuangan
4. Perusahaan/Penyedia Jasa

Prosedur

1. Mendisposisikan WR-1 untuk membentuk tim penyusunan visi, misi, tujuan dan
strategi institut

2. Mempelajari disposisi rektor, Mengonsep daftar nama Tim, lalu disposisi ke
sekretaris pimpinan untuk diterbitkan SK Tim

3. Sekretaris pimpinan membuat SK Tim

>

Ketua Tim membuat surat undangan rapat dan mengedarkannya
5. Tim mengadakan rapat untuk penyusunan Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran (VMTYS)
dengan stakeholders internal dan eksternal
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7. Bagan Alur
Rektor BAK Perusahaan/
Kegiatan Penyediaan |Dokumen | Waktu
Jasa

Mendisposisikan WR-1 untuk
membentuk tim penyusunan visi,
misi, tujuan dan strategi institut
Mempelajari ~ disposisi  rektor, SK Tim
Mengonsep daftar nama Tim, lalu
disposisi ke sekretaris pimpinan
untuk diterbitkan SK Tim Az

SK Tim
Membuat SK Tim
Ketua Tim membuat surat Surat
undangan rapat  dan undangan
mengedarkannya rapat

Tim mengadakan rapat untuk
penyusunan Visi, Misi, Tujuan
dan Sasaran (VMTS) dengan
stakeholders internal dan eksternal

]
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